T.C.
TAVSANLI KAYMAKAMLIGI
ILCE HUKUK iSLERI SEFLIGi

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU HiZMETIN

SIRANO VATANDASA SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN TAMAMLANMA
HiZMETIN ADI BELGELER SURESI (EN GEC SURE)
1 Taginmaz Mal Zilyedligine Yapilan | -Matbu Dilekge, 15 giin
Tecaviizlerin Vali ve -Kira kontrati,
Kaymakamliklarca Onlenmesi -Tapu Belgesi.
Talebi
2 634 sayili Kat Miilkiyeti Kanununa | Dilekge ekine asagida belirtilen 15 giin
2814 sayili Kanunla eklenen Ek-2 | belgeler eklenir: 2-Bagvuruda
madde geregince; gorevleri bulunan Yonetici ise Yonetici
nedeniyle tahsis edilen ortak olduguna dair karar 6rnegi, kat
kulanim alanindan (Disaridan maliki ise tapu kayit 6rnegi, 3-
atanan Yonetici, Apartman Tahliyesi istenilen kimsenin isine
Gorevlisi Bekgei) tahliye talebi son verildigine yoneticiye/ yonetim

kuruluna yetki verildigine dair kat
malikleri kurulu karar1, 4-Is
akdinin sona ermesine bagli olarak
gorevi nedeniyle tahsis olunan
dairenin bosaltilmasina dair ilgiliye
gonderilen ihtarname, 5-Isine son
verilen kimsenin ¢alistig1 siireye ait
aylik alacaklar1 varsa ihbar ve

kidem
3 Muhtag Erbas ve Er Ailelerinin Miiracaatlar Askerlik Subesi 7 gin
Ucretsiz Tedavisinin Saglanmas1 Bagkanligina yapilmaktadir.
(Muhtag¢lik Karar1)
4 5434 ve 5510 say1l1 Kanunu 1-Matbu Dilekge, 2-Mal Bildirim 7 giin
geregince (Muhtaglik Karar) Formu (2 Adet), 3-Niifus Ciizdani

Fotokopisi, 4-Ogrenci ise dgrenci
olduguna dair belge, ¢alisiyor ise
bordro, 5-Saglik Kurulu Raporu
(%40 ve lizeri).




5 4483 Sayili Memurlar ve Diger Sikayet dilekgesi Savcilik talebi 30+15
Kamu Gorevlilerinin
Yargilanmalari
6 1111 Sayili Askerlik Kanunu Askerlik Subesi Baskanlig1 7 glin
tarafindan gonderilen askerlik
teklif yazisi.
7 Il Disiplin Kurulu Is ve Islemleri Sorusturma Dosyast Midiirligiimiize intikalinden
sonra 30 giin
8 Gorevden Uzaklastirma s ve Yetkili Makamin uygun gérmesi Midiirliglimiize intikalinden
Islemleri halinde sonra 10 giin
9 2942 Sayili Kamulagtirma Kanunu | Kamulastirma yapacak Kurumun 30 giin
Geregince Yapilan Isler kamulastirma yazisi.
10 Sinir Anlagsmazligi Miilki Ayrilma | a)Sinir Anlagsmazlig i¢in Miiracaat | 180 Giin
ve Birlesme ile Koy Kurulmasi ve | dilekcesi b)Koy Kurulmasi ve
Kaldirilmas1 Yonetmelik hiikiimleri | Kaldirilmasi, Idari Baglilik
geregince yapilan is ve islemler Degisikligi i¢in 1-Miiracaat
dilekgesi 2-Kayitli segmenlerin
yaridan bir fazlasinin imzalarinin
bulundugu liste
11 5393 Sayil1 Belediye Kanunu ve a-Belediye Smirlar1 Igin 1-Belediye | 6 Ay
442 Sayili Koy Kanununa gore Meclisi Karar1 2-Kroki (Sinur
sinir ¢izim islemleri Noktalar1 Belirgin olarak
gosterilecek) 3-Dosyalar 5 niisha
olarak hazirlanacak 4-
Kaymakamligin uygun goriis yazisi
b-K&y Smirlari igin 1-Ihtiyar
Meclisi Karar1 2-Miiracaat
Dilekgesi
12 442 Koy Kanunu geregince yapilan | Miiracaat dilekgesi ve varsa ekleri | Miudiirliigiimiize intikalinden
is ve islemler sonra 7 giin
13 3071 Sayili Dilek¢e Kanunu Miiracaat dilekgesi 30 giin
geregince yapilan is ve islemler
14 2577 Sayili Idare Yargilama Usulii | Miiracaat dilekgesi ve varsa ekleri | 60 giin
geregince yapilan is ve islemler
15 Yurtdis1 Bakim Beyannamesi Muhtarlik Belgesi, Niifus Kayit 1 GUN

Ornegi, Yurtdis1 Bakim




Beyannamesi
Formu(Miidiirliglimiizde
Mevcuttur)

16 Apostille Tasdik Islemleri (Lahey | Matbu Dilek¢e(Miidiirliigiimiizde | 1 GUN
Sozlesmesine Taraf Olan Mevcuttur) ve Tasdike Tabi
Ulkelerde Kullanilacak Evrakin Belgeler (Belgeyi Getiren Kisi,
Tasdiki) Yabanci Ise Pasaportu veya
Ikamet Tezkeresi)
17 Normal Tasdik Islemleri (Lahey | Matbu Dilek¢e(Miidiirliigiimiizde | 1 GUN
Sozlesmesine Taraf Olmayan Mevcuttur) ve Tasdike Tabi
Ulkelerde Kullanilacak Evrakin | Belgeler (Belgeyi Getiren Kisi,
Tasdiki) Yabanci Ise Pasaportu veya
Ikamet Tezkeresi)
18 Bilgi Edinme Basvurularinin Dilek¢e Not: Bagvurular bizzat, 15 1S GUNU
Cevaplandirilmasi fax veya e-posta yoluyla
yapilabilir.
19 2911 Sayil1 Toplant1 ve Gosteri 1.Bildirim formu 1 GUN
Yiirtiytisleri Kanununa Gore miidiirligiimiizde mevcuttur.
Yapilan Bildirimler 2.Program,afis,pankart, flama,el
ilani,slogan metinleri (diizenleme
kurulu imzali) 3.0nayl karar
ornegi (Miiracaat1 yapan tiizel
kigilik ise)
20 2559 Sayili Polis Vazife ve 1.Bildirim formu 1 GUN

Salahiyet Kanununun EK1’inci
Maddesine Gore Yapilan
Bildirimler

midirligiimiizde mevcuttur.
2.Program,afis,pankart, flama,el
ilan1,slogan metinleri (Imzalr)
3.0Onayl karar 6rnegi (Miiracaati
yapan tiizel kisilik ise)

Ilk Miiracaat Yeri : flge Hukuk Isleri Sefligi

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

: Ramazan TURK

:Sef V.

. Hiikiimet Konag1 Kat:2
: (274) 614 06 77

:(274) 614 69 59
- tavsanli@icisleri.gov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri : ilce Yaz1 Isleri Miidiirliigii

Isim : Salih BULBUL

Unvan - Ilce Yazi Isleri Miidiirii
Adres - Hiikiimet Konag1 Kat:2
Tel 1 (274) 614 06 77

Faks : (274) 614 69 59
E-Posta - tavsanli@icisleri.gov.tr




