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HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SIRA VATANDAsA- SUNULAN BASVURUDA IiSTENILEN BELGELER SURESI
NO HIZMETIN ADI
(EN GEC
SURE)
a) Dernek kurucular (en az 7 kisi) tarafindan imzalanmis Dernek Kurulus Bildirimi - Dernekler Yénetmeligi Ek-2 (3
adet),
b) Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmis dernek tizigua (4 adet),
c) Yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste
veya yazl,
d) Dernek yerlesim yerinin kitiikte mesken olarak goésterilen yerlerde agilmasi durumunda kat malikleri kurulunun
1 Dernek kurulus bagvurularinin | oybirligi ile alacagi kararin 6érnegi, 1-2 giin
Valilik Makamina Bildirimi e) Dernek kuruculari arasinda tiizel kisiliklerin bulunmasi halinde; bu tlizel kigilerin unvani, yerlesim yeri ve kurulus
belgesi ile tizel kisiliklerin organlar tarafindan yetkilendirilen gercek kisi de belirtiimek kaydiyla bu konuda alinmig
kararin fotokopisi,
f) Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif diginda kar amaci gitmeyen kuruluslar bulunmasi
halinde, bu tiizel kisilerin dernek kurucusu olabilecegini gésteren igisleri Bakanliginca verilmis izin belgesi,
g) Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tlrkiye'de yerlesme hakkina sahip olduklarini gésterir
belgelerin fotokopileri.
a) Sube acilmasi igin yonetim kuruluna verilmis yetkiyi gosteren genel kurul kararinin fotokopisi,
b) Kurucu olarak yetkilendirilmis kisiler i¢in alinmis dernek yonetim kurulu karari fotokopisi,
¢) Kurucu olarak yetkilendirilen kisiler (en az 3 kisi) tarafindan imzalanmig Dernek Kurulus Bildirimi - Dernekler
Yonetmeligi Ek-2 (3 adet),
d) ligili dernekler midirligiince onaylanmis dernek tiiziigi (3 adet),
d) Gegici yonetim kurulu Uyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim
5 Sube agilis bagvurularinin yerlerini ve imzalarini belirten liste veya yazi, 1-2 giin

Valilik Makamina Bildirimi

e) Sube yerlesim yerinin kitikte mesken olarak gdsterilen yerlerde agilmasi durumunda kat malikleri kurulunun
oybirligi ile alacagi kararin érnegi,

f) Sube kuruculari arasinda tizel kigiliklerin bulunmasi halinde; bu tlizel kisilerin unvani, yerlesim yeri ve
kurulusuna ait belgeler ile tizel kisiliklerin organlari tarafindan yetkilendirilen gercek kisi de belirtimek kaydiyla bu
konuda alinmig kararin fotokopisi,

g) Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tirkiye'de yerlesme hakkina sahip olduklarini gdsterir
belgelerin fotokopileri.




a) Federasyon kuracak dernek temsilcileri (kurulus amaclari ayni en az 5 dernek) tarafindan imzalanmis Dernek
Kurulug Bildirimi - Dernekler Yoénetmelidi Ek-2 (3 adet),
b) Kurucu dernek temsilcileri tarafindan imzalanmis federasyon tiztugu (3 adet),
c) Dernek tiziklerinin; amag, federasyon kurma ve lGye olmaya iliskin maddelerinin bulundugu bélimin yonetim
kurulu bagkanindan onayli ve kaseli sureti,
Federasyon kurulu_§llar|n|n d) Federasyon kurulmasi yoniinde derneklerce alinmis genel kurul karar 6rnegi,
basvurularinin Valilik .. . . U, . .. ..
Makamina Bildirimi ile ilgil e) KurLllclula.l_rln Perneg| te.r.nsn eltr.nekle yetkllendlrlldilgme iliskin ilgili dlel‘rn.ek yonetl-ml ku.ruIIarlnm karar ornegl, 1-3 gln
islemler f)  Gegici yonetim kurulu Gyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim
yerlerini ve imzalarini belirten liste veya yazi,
g) Federasyon yerlesim yerinin kiitlikte mesken olarak gosterilen yerlerde agiimasi durumunda kat malikleri
kurulunun oybirligi ile alacag! kararin érnegi,
h) Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci gitmeyen kuruluslar bulunmasi
halinde, bu tlizel kisilerin federasyona kurucu olabilecegini gésteren igisleri Bakanliginca verilmis izin belgesi.
a) Olagan veya olaganustu genel kurul toplantilarini izleyen 30 giin iginde, yénetim ve denetim kurullari ile diger
Tazuk degisikliklerinin Valilik organlara segilen asil ve yedek Uyeleri iceren Genel Kurul Sonug Bildirimi (Dernekler Yénetmeligi Ek-3),
Makamina Bildirimi ile ilgili b) Divan bagkani, bagkan yardimcilari ve yazman tarafindan imzalanmis genel kurul toplanti tutanagi 6rnegi, 1-3gin
islemler c) Tuzugun degisen maddelerinin yeni ve eski sekli ile dernek tiziginin son seklinin her sayfasi yonetim
kurulunca imzalanmis 6rnegi (3 adet).
a) Yurtdisindan Yardim Alma Bildirimi - Dernekler Yéonetmeligi Ek—4 (2 adet),
Yurtdigindan yardim aima b) Yetkili organin karar érnegi
bildirimlerinin onaylanmasi ile . ’ N . 15 dakika
ilgili islemler ¢) Varsa bu konuda c'iuzenlenerlpr.otokol, sdzlesme ve benzer.l belgeler,
d) Yardimin aktarildigi hesaba iliskin dekont, ekstre ve benzeri belgeler.
ilimiz Merkezinde kurulu a) Turkiye'de Kurulu Vakiflarin Yurtdisinda Faaliyette Bulunma izin Bagvuru Formu - Dernekler Yénetmeligi
vakiflarin amaglari Ek-5 (4 adet),
dogrultusunda uluslararasi b) Vakif senedi (4 adet), Ayni giin
faaliyette bulunma talebi ile ¢) Yabanci kurulugsun Tirkge terciimeli noterden onayli amag bélimi (4 adet)
ilgili iglemler d) Vakfi tanitici 2 sayfalik faaliyet raporu (4 adet).
Yetki belgelerine otomatik sira
numarasi igin e-dernek Yetki Belgesi - Dernekler Yonetmeligi Ek-19 (3 adet) 15 dakika

sistemine veri girisleri ile ilgili
islemler




a) Dilekge,
b) Onayl dernek tizigu (4 adet),
Kamu yararina galigan c) Dernek Uyelerinin sayisini belirten yazi (4 adet),
derneklerden sayllma d) Dernegin subelerinin sayisini ve yerini belirten yazi (4 adet),
8 taleplerinin Valilik Makamina e) Dernegin kamu yarari yoninden; faaliyeti, yaptigi hizmetler ve gelecekte yapilmasi diusunulen igler hakkindaki 1-3 gln
Bildirimi ve incelenmesi ile raporu (4 adet),
ilgili iglemler f)  Son yila ait mali bilanco ile gelir-gider tablosu veya isletme hesabi tablosu (4 adet),
g) Dernegin tasinir ve tasinmaz mallarinin listesi (4 adet)
h) Kamu yararina ¢alisan derneklerden sayilmasi igin yonetim kurulunun aldi§i karar érnegi (4 adet).
) . a) Dilekge,
Dernek adinda izne tabi b) Onayl demek tiiziigi (3 adet),
9 kehme kullanma talgb_lpln_ c) Dernek Uye listesi (3 adet), 1-3 gln
Valilik Makamina Bildirimi .. . . . e
incelenmesi ile ilgili islemler d) I_Derneglp fagllyetlgrl, yaptigi hlzmle’FIer ve gelecekte yapv|lmaS| degunglen isler hakkinda rapor (3 adet),
e) lzne tabi kelimelerin kullaniimasi igin genel kurulun aldigi karar 6rnegi (3 adet).
a) Dilekge,
b) Lokal agilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin érnegi,
¢) Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi érnegi, kiralik ise kira kontratinin érnedgi,
d) Ana gayrimenkullin tapu kayitlarinda mesken olarak goériinen yerler igin kat maliklerinin oy birligi ile aldiklari
10 iigemizde lokal agma talebi ile kararin 6rnegi, mesken ve isyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi ve isyeri 10 giin
ilgili islemler sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklari kararin érnegi, ishanlarinda ise yénetim kurulu karari 6rnegi,
e) Derneklerin; belediye ve micavir alanlar icinde agacaklari lokaller i¢in yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu
belgenin bulunmadidi durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullaniimasinda
sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar disindaki lokaller igin bayindirlik ve iskan mudurliklerinden alinacak
lokal olarak kullaniimasinda sakinca olmadigina dair belge.
Genel kurul veya mahkeme a) Dernegin para, mal ve haklarinin tasfiye ve intikal islemlerinin tamamlandigini bildiren yazi,
karari ile feshedilen ya da b) Genel kurul karari ile feshedilen dernek igin; divan baskani, baskan yardimcilari ve yazman tarafindan
kenc_I|I|g|r_1den sona erd,'g' imzalanmis genel kurul toplanti tutanagi 6rnegi,
11 te"s[:.)lt ed_llen derneklerl_n .| ¢) Mahkeme karari ile feshedilen ya da kendiliginden sona erdigi tespit edilen dernek i¢in; mahkeme karari Ayni giin
kutukteki kayitlarinin silinmesi .
icin Valilik Makamina Bildirimi ormeg, 5
ve incelenmesi ile ilgili d) Tasfiye tutanag,
islemler e) Varsa, tasfiye ve intikal islemlerine iligkin diger belgeler.
Kamu kurum ve kuruluslari ile | @) Proje Bildirimi (Dernekler Yénetmeligi Ek-23),
12 | yurdtulen ortak projelere b) Proje, Ayni gin
iligkin is ve iglemler c) Projeye ait protokol.
13 Dernek denetim talebi a) Dilekge, 30 giin
incelenmesi ile ilgili islemler b) Varsa iddia edilen hususlara iligkin bilgi ve belgeler.
14 Vatandaglardan gelen ihbar a) Dilekge, 30 giin

ve gikayetlerin incelenmesi

Varsa ihbar ve sikayete konu hususlara iligkin bilgi ve belgeler.




15 Faaliyet bel_g_esi_ t?'.e.t’ ! Dilekge Ayni gin
incelenmesi ile ilgili islemler
16 .B”g' edmme.,\_talgb!. . Dilekge ya da bilgi edinme basvuru formu 15 isgunu
incelenmesi ile ilgili islemler
a) Dilekge,
b) Tuzel kigilige haiz kuruluslar i¢in yonetim kurulu karar 6rnegi,
c) Toplanacak yardim miktarini belirlemeye yarayacak kesif 6zeti, rapor ve benzeri bilgi ve belgeler,
d) Yardim toplama faaliyetinde kamu gorevlilerinin galistirimasinin distintilmesi halinde ilgili valilik ve
Yardim toplama izni ile ilgili kaymakamliklardan alinmis izin belgesi, .
17 . . .. C 7 gun
islemler e) Yardim toplama faaliyetinde gérev alacak kisilerin;
- Nufus clizdani fotokopileri,
- Yerlesim yeri ve diger adres belgeleri,
- Sabika kayitlari,
- 2’ser fotografi.
19 Bastirilan alindi belgeleri ile | @) Basimevlerinin bildirim yazisi, 15 dakika
ilgili bilgilerin kontroli b) Alindi Belgesi (Dernekler Yonetmeligi Ek-17).

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.
ikinci Miiracaat Yeri

ilkk Miiracaat Yeri iige Sivil Toplumla iligkiler Sefligi
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